
E-Shop : Eliminare o modificare un Documento Emesso 

 

E-Shop offre la possibilità (compatibilmente con i blocchi stabiliti per la versione in uso) di 

Eliminare, Modificare o Riemettere un documento. 

 

Tutte le operazioni sotto elencate sono disponibili purchè il documento sia stato emesso nella data 

di richiesta dell’eliminazione o modifica. Il messaggio che altrimenti verrà visualizzato sarà il 

seguente: 

 

 
 

Ovviamente potrete ovviare a questo blocco, impostando la data del PC alla data richiesta. 

Ricordatevi dopo di ripristinare la data corretta. 

 

 

Eliminazione di un documento 

L’eliminazione di un documento comporta il movimento inverso di magazzino per gli articoli 

contenuti, l’annullamento delle eventuali righe di Cassa  e l’adeguamento delle statistiche ad esso 

legate. Per eliminare un documento Menù Vendite->Ricerca e Ristampa Documenti 

 

 
 

Impostare i filtri di ricerca in modo da individuare il documento desiderato e premere il pulsante di 

“refresh”   

 

 



 

Selezionare la riga desiderata e ciccate sulla toolbar in alto sull “X” 

 

 
 

ATTENZIONE : l’eliminazione di un documento comporta la generazione di un “buco” nelle 

numerazioni. 

 

 

Modifica di un documento 

La modifica di un documento è consentita per le seguenti situazioni : 

 

- Intestatario del documento 

- Estremi del documento (numero , data e tipo documento ) 

- Dati generali del trasporto (data ed ora, modalità, corriere etc. ) 

- Numeri di serie di articoli inclusi 

- Descrizione di una riga 

 

Se la modifica invece riguarda : 

- Quantità 

- Prezzi 

- Aggiunta od eliminazione di righe 

- Cambio modalità di pagamento 

 

Il documento dovrà essere eliminato e successivamente reimportato per essere modificato e 

riemesso. 

 

 

Per modificare un documento : Menù Vendite->Ricerca e Ristampa Documenti 

 

 
 

Impostare i filtri di ricerca in modo da individuare il documento desiderato e premere il pulsante di 

“refresh”   

 



 
Per modificare l’intestatario : tasto destro sulla riga selezionata  

 

 
 

Si aprirà la finestra di ricerca Clienti o Fornitori dove dovremo ricercare il sostituto e confermarlo 

con il baffo verde 

 

  
 



 
 

Per modificare gli estremi del documento : tasto destro sulla riga selezionata 

 

 
 

 
 

Per modificare la parte descrittiva di una riga del documento : spostarsi sulla linguetta “Righe 

documento” e premere il pulsante “Cambia descrizione”. 

 



 
 

 
 

Per modificare eventuali numeri di serie  : spostarsi sulla linguetta “Seriali” e fare clic con il tasto 

destro. 

 

 

 
 

 



 

 

Per modificare i dati generali e del Trasporto di un documento : accendere il checkbox “Vedi dati 

generali documento” e premere il pulsante “Stampa Documento”. 

 

 
 

Modificare le parti desiderate e premere “conferma” 

 

 
 

 
 

 

 



Ri-emissione di un Documento annullato. 
 

E’possibile caricare un documento precedentemente annullato ( nella modalità sopra descritta) 

per modificarlo ed emetterlo nuovamente. 

Per fare ciò, accedere normalmente nella finestra di Vendita e ciccare su “Importa documento 

annullato” 

 

 
 

 
 

Selezionare il documento desiderato e premere il pulsante di conferma. 

 



 
 

A questo punto potete effettuare tutte le modifiche che desiderate ( per esempio aggiungere od 

eliminare righe ) 

 

 
 

ed emettere normalmente il documento. Al termine delle operazioni vi comparirà una finestra che 

vi indica quale sarà il numero attribuito nel caso si lasci vuoto il campo ( il numero originale del 

documento annullato ); altrimenti è possibile inserire il numero desiderato.  

 

 
 


